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	(наименование МФЦ)

	От:
	

	                                       фамилия, имя, отчество (полностью)

	адрес места жительства (пребывания):
	

	

	(указывается индекс и адрес регистрации по месту жительства)

	тип документа, удостоверяющего личность:

	

	серия
	
	номер
	

	кем выдан
	

	дата выдачи
	

	контактный телефон
	

	адрес электронной почты
	



ЗАЯВКА
на создание и выдачу квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи 
Получателем услуги является:
 Юридическое лицо. 
Внесена запись о регистрации в ЕГРЮЛ? 	Да / Нет 
 Индивидуальный предприниматель. 
Внесена запись о регистрации в ЕГРИП? 	Да / Нет 
 Физическое лицо.
	Наименование организации 
(для юридического лица)
	

	
	

	Фамилия
 *руководителя ЮЛ или ИП, ФЛ
	

	
	

	Имя
	

	
	

	Отчество
*при наличии
	

	
	

	ИНН
	

	

	Контактные данные
	9
	

	
	Мобильный номер телефона
	Адрес электронной почты


[bookmark: _Hlk109294136]В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Санкт-Петербургскому государственному казенному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (СПб ГКУ «МФЦ»), расположенному по адресу: 191124, Санкт-Петербург, ул. Красного Текстильщика, д. 10-12, лит. О, и акционерному обществу «Производственная фирма «СКБ Контур» (АО «ПФ «СКБ Контур»), расположенному по адресу: 620017, г. Екатеринбург, ул. Народной Воли, 19а, на обработку моих персональных данных, указанных в настоящей заявке, с целью предоставления негосударственной услуги «Прием заявок на создание и выдачу квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи», а также на передачу (предоставление, доступ) удостоверяющим центрам, в том числе для предоставления услуг АО «ПФ «СКБ Контур». 
Согласие распространяется на следующую информацию: фамилия, имя, отчество, адрес, данные документов, удостоверяющих личность, должность, место работы, адрес места работы, идентификационный номер налогоплательщика, номера телефонов, факсов, адреса электронной почты.
Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки и включает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента его подписания и до момента утраты необходимости в достижении этих целей, либо до его отзыва, после чего обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию, если иное не предусмотрено законом.
Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в любое время, на основании письменного заявления субъекта персональных данных, направленного по почтовому адресу СПб ГКУ «МФЦ».
Даю свое согласие на получение информации и информационных рассылок о порядке предоставления услуг Удостоверяющего центра от АО «ПФ «СКБ Контур» и юридических лиц, входящих в Группу компаний СКБ Контур, или организаций/индивидуальных предпринимателей, действующих на основании агентского договора, следующими способами: рассылка на указанный мной адрес электронной почты; телефонные звонки и/или sms-рассылка по указанному мной номеру телефона.
Я подтверждаю, что уведомлен(а), о том, что могу отказаться от получения информации и информационных рассылок в любое время без объяснения причин, направив соответствующее обращение в АО «ПФ «СКБ Контур», по адресу электронной почты: info@kontur.ru, или обратившись по телефону 8-800 500-50-80. 
	
	
	

	ФИО 
	Подпись
	Дата




	
ПАМЯТКА О ДАЛЬНЕЙШИХ ДЕЙСТВИЯХ ЗАЯВИТЕЛЯ



	Уважаемый (-ая)
	
	!



	
	Ваша заявка зарегистрирована
	
	под №
	
	

	
	
	дата
	
	номер заявки
	



	Наименование услуги: «Прием заявок на создание и выдачу квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи».

	Наименование поставщика услуги: АО "ПФ "СКБ Контур", зарегистрирован по адресу: 620017, г. Екатеринбург, ул. Народной Воли, 19а; ИНН 6663003127 / КПП 997750001 / ОГРН 1026605606620.

	 

	Дальнейшие действия заявителя:



1. Получите от поставщика услуги счёт на оплату на электронную почту, указанную в заявке.
2. Оплатите счёт.
3. Получите от поставщика услуги ссылку для входа в Личный кабинет и ознакомьтесь 
с инструкцией.
4. Соберите комплект документов, необходимых для выпуска квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, загрузите документы в Личный кабинет, отправьте документы на проверку в Удостоверяющий центр.
5. Получите от поставщика услуги уведомление о проверке заявления и приглашение 
за получением квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи 
на электронную почту, указанную в заявлении.
6. Обратитесь в офис поставщика услуги для удостоверения личности, сверки оригиналов документов с предоставленными скан-копиями, получения носителя, обмена закрывающими документами по счёту.
7. Войдите в Личный кабинет (i.kontur-ca.ru), установите сертификат электронной подписи 
по инструкции.

Перечень документов, необходимых для получения услуги:
1. Паспорт владельца сертификата
Разворот с фотографией. Оригинал или заверенная копия.
Если нет паспорта РФ, вместо паспорта можно представить:
- Гражданам РФ: временное удостоверение личности.
- Если нет гражданства РФ: иностранный паспорт или вид на жительство в РФ (если нет паспорта).
Если данные в паспорте не продублированы на русском языке, нужен нотариально заверенный перевод.

2. Заявление на выдачу сертификата
Заполненное заявление выдаст сотрудник сервисного центра после представления остальных документов. Только оригинал.

Могут потребоваться:
3. Страховое свидетельство Пенсионного Фонда (СНИЛС)
Потребуется, если ваши данные не пройдут автоматическую проверку в ПФР. Лицевая сторона карточки СНИЛС или документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального учета (скачивается в личном кабинете на сайте ПФР). Лицевая сторона. Оригинал или заверенная копия.
	4. Доверенность на право подписи

	Потребуется, если заявление на выдачу, договор или акт от имени организации подпишет 
не руководитель, а уполномоченное лицо. Оригинал или заверенная копия.
5.	Доверенность на получение
Потребуется, если сертификат выдаётся на сотрудника организации, и он сам придёт на встречу для проверки документов и личности. Если придет руководитель — доверенность не нужна. Оригинал или заверенная копия.

	6. Доверенность на раскрытие информации

	Потребуется, если сертификат выдаётся на сотрудника организации (не на руководителя), 
и будет использоваться на порталах для раскрытия информации о ценных бумагах и иных финансовых инструментах. Доверенность должна действовать на момент получения сертификата. Оригинал или заверенная копия.

В редких случаях сервисный центр может запросить дополнительные документы.
Шаблоны доверенностей для юридических лист доступны для скачивания на сайте поставщика услуги по адресу: https://ca.kontur.ru/procedure/documents/doverennost.



	Дополнительная информация:

	Контакты поставщика услуги

	Офис СКБ Контур
	г.Санкт-Петербург, ул. Гельсингфорсская, 2А, эт 5 (БЦ Гельсингфорсский)
г.Санкт-Петербург, пр-кт. Ленинский, д. 168, оф. 323
+7 812 334-04-73, +7 812 334-04-74
spf@skbkontur.ru
kontur.ru 




